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Richtlinie fur die Abwicklung von Projekten gemal
88 26, 27 und 28 UG 2002 08/08

Grundséatze

Die Durchfihrung von Forschungsvorhaben gehort zu den Aufgaben des wissenschaftlichen
Universitatspersonals. Die Beschéaftigung von wissenschaftlichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in
Forschungsvorhaben leistet dariber hinaus einen wesentlichen Beitrag zur Forderung des
wissenschaftlichen Nachwuchses. Die Akademie begriufRt und férdert die Durchfihrung von
Forschungsvorhaben und unterstiitzt sie mit ihren Einrichtungen und Ressourcen.

l. § 26 - Projekte

GemdaR 8 26 UG 2002 sind Angehorige des wissenschaftlichen und kinstlerischen Personals
berechtigt, in ihrem Fach auch Forschungsvorhaben oder kinstlerische Arbeiten an der Universitéat
durchzufihren, die nicht aus dem Budget der Universitat finanziert werden, sondern aus
Forschungsauftragen Dritter, aus Mitteln der Forschungsférderung oder aus anderen Zuwendungen
Dritter. Diese individuellen Rechte und Pflichten regelt der § 26 UG 2002.

(1) Definition

Jede/r wissenschaftliche Mitarbeiter/in hat grundséatzlich das Recht, Forschungsférderungsmittel
und nationale / internationale Forschungsprojekte zu beantragen und zu Gibernehmen.

Diese Projekte werden weiterhin von dem/der Projektleiter/in im eigenen Namen durchgefiihrt;
d.h. Vertrage werden ad-personam abgeschlossen und sind daher nicht Teil der
Universitatsgebarung. Die Haftung tragt der/die Projektleiter/in. Aus der Genehmigung zur
Durchfuhrung eines § 26 Forschungsvorhabens lasst sich kein Anspruch gegeniber der
Akademie auf Durchfuihrung von Investitionsmaf3nahmen ableiten. Fir alle Verpflichtungen oder
Anspriche aus ad-personam Forschungsvorhaben, die im Zusammenhang mit der Durchfiihrung
des Forschungsvorhabens stehen oder daraus resultieren, haftet allein die bzw. der den Vertrag
unterzeichnende Auftrags- oder Férderungsnehmerin bzw. Auftrags- oder Férderungsnehmer.

(2) Meldepflicht

Das jeweilige Forschungsvorhaben ist vom/von der wissenschaftlichen Angehdrigen mit
Stellungnahme des/der Leiters/in des Institutes vor Unterfertigung der entsprechenden Vertrage
dem Rektorat zu melden. Das Vorhaben kann nur untersagt werden, wenn die allgemeinen
Voraussetzungen fir die Durchfiihrung eines solchen Projektes verletzt sind oder eine
Vereinbarung Uber den vollen Kostenersatz nicht vorliegt. Erst nach erfolgter Kenntnisnahme
seitens des Rektorats wird das Controlling durch den Rektor/die Rektorin beauftragt einen
Innenauftrag fir das Projekt zu erdffnen. Der Projektleiter ist fiur die ordnungsgeméfie Zubuchung
der Kosten sowie fur die Kostenverfolgung verantwortlich.

Die Meldung muss folgende Angaben beinhalten:

- Beschreibung des Vorhabens,

- Finanzierungsplan (Angabe der voraussichtlichen Einnahmen und Ausgaben),
- Angaben Uber die geplante Einstellung von Mitarbeitern,

- Angaben Uber den eventuellen Erwerb von Anlagen,

- Angaben Uber Nutzungsrechte,

- Stellungnahme des Institutsleiters (gem. Punkt 2),

- Angaben Uber die Nutzung von Universitatsressourcen,

- ein Vorschlag fur den vollen Kostenersatz.
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(3) Allgemeine Voraussetzungen

Allgemeine Voraussetzungen fir die Durchfiihrung eines Vorhabens geman § 26 (2) sind:

- Erfullung der Pflichten aus dem Arbeitsverhaltnis

- Nachweis, dass die Aufgaben der betreffenden Organisationseinheit der Akademie
hinsichtlich Forschung und Entwicklung/ ErschlieRung der Kiinste nicht beeintrachtigt werden

- Nachweis, dass der Lehrbetrieb und die Rechte/ Pflichten anderer Akademieangehdriger
unbeeintrachtigt bleiben.

Die Nachweise werden durch die Stellungnahme des/der Leiters/in der OE erbracht.
(4) Projektverwaltung

a) Mitarbeiter/innen an einem Projekt gem. § 26 UG 2002 sind auf Vorschlag des/der
Projektleiters/in gegen Ersatz der Personalkosten in ein zeitlich befristetes Arbeitsverhaltnis zur
Universitat aufzunehmen. GemaR 8§ 107 Abs 2 UG 2002 kann in diesem Fall von einer
Ausschreibung abgesehen werden. Zum Abschluss von Arbeitsvertragen (auch freier
Dienstvertrage) sind grundsatzlich nur der Rektor bzw. die Vizerektorin fiir Personal, Ressourcen
und Frauenférderung berechtigt. Die Verwaltung dieser Dienstverhaltnisse obliegt der
Personalabteilung. Die Projektleiterin bzw. der Projektleiter tragt die Verantwortung fur die
Einhaltung der arbeitsrechtlichen Bestimmungen, fir die tatsdchliche Konsumation des Urlaubs
und fur die Erfullung der Dienstpflichten von Seiten der Projektmitarbeiterinnen und
Projektmitarbeiter.

b) Die buchhalterische Verwaltung wird in der Regel vom Rechnungswesen (Buchhaltung,
Controlling) in einem eigenen Buchungskreis durchgefiihrt werden. Zwingend vorgeschrieben ist
jedenfalls die Fuhrung einer Einnahmen-Ausgaben Rechnung, deren rechnerische Richtigkeit von
der Buchhaltungsleitung zu bestétigen ist.

¢) Alle laufenden Kosten des Projektes wie z.B. Sachkosten, Investitionen und Personalkosten
sind aus § 26-Projektmitteln zu decken. Gem. UG 2002 ist fir die Inanspruchnahme von Personal-
und Sachmitteln der Akademie ein voller Kostenersatz (Einzelkosten und ein angemessener Teil
der Verwaltungskosten) an die Akademie zu leisten. Bei der Kostenersatzleistung ist darauf zu
achten, dass neben der vollen Abdeckung der direkt verursachten Aufwendungen auch die
angemessene Vergutung fur die Nutzung bestehender Einrichtungen und die Inanspruchnahme
der Dienste der Akademie Bericksichtigung findet. Zur Deckung der Verwaltungskosten wird aus
diesem Grund eine Pauschale von 10% des erwirtschafteten Ertrages je Projekt eingehoben. Ist
dies nicht mdglich, muss unter Anfiihrung von triftigen Griinden beim Rektor, um Dispens dieser
Regelung ersucht werden.

d) Im Falle eines negativen Auftragserfolgs, ist der Projektverantwortliche zur Deckung dieser
Uberziehung heranzuziehen. Keinesfalls darf Institutsbudget (Bundesbudget) zur
Deckung/Stiitzung von 8 26 - Auftrdgen herangezogen werden.

e) Jahresabschluss: Am Jahresende ist eine geprifte Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
vorzulegen, sofern die Abwicklung nicht Uber die Buchhaltung der Akademie erfolgt. In die
Gewinn- und Verlustrechnung der Akademie flieRen die geleisteten Kostenersatze ein. In den
Erlauterungen zum Jahresabschluss wird lediglich der Umfang der § 26 Projekte angefiihrt.

! Unter Einzelkosten versteht man Kosten, die direkt einzelnen Kostentragern zugeordnet werden kénnen Bei diesen direkten

Kosten handelt es sich in der Regel um Personalkosten und Sachmittel. Die anteiligen Gemeinkosten missen moglichst
verursachungsgerecht mittels interner Leistungsverrechnung auf alle Kostentrager aufgeteilt werden.
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1. § 27 - Projekte
(1) Definition

Jede/r Leiter/in einer Organisationseinheit der Akademie ist zum Abschluss von Vertragen geman
§ 27 Abs. 1 UG 2002 im Namen der Akademie berechtigt. Es bedarf hierzu keiner weiteren
Bevollmachtigung, jedoch ist das Rektorat vor jedem Vertragsabschluss umgehend zu
informieren. Erst nach erfolgter Kenntnisnahme seitens des Rektorats wird das Controlling durch
den Rektor/die Rektorin beauftragt einen Innenauftrag fir das Projekt zu er6ffnen. Der
Projektleiter ist fur die ordnungsgemale Zubuchung der Kosten sowie fir die Kostenverfolgung
verantwortlich.

(2) Allgemeines

a) Mitarbeiter/innen an einem Projekt gem. 8§ 27 UG 2002 sind auf Vorschlag des Projektleiters
gegen Ersatz der Personalkosten in ein zeitlich befristetes Arbeitsverhaltnis zur Universitat
aufzunehmen. GemaR § 107 Abs 2 UG 2002 kann in diesem Fall von einer Ausschreibung
abgesehen werden. Zum Abschluss von Arbeitsvertrdgen (auch freie Dienstvertrdge) sind
grundsatzlich nur der Rektor bzw. die Vizerektorin fir Personal, Ressourcen und Frauenférderung
berechtigt. Die Verwaltung dieser Dienstverhéltnisse obliegt der Personalabteilung. Die
Projektleiterin bzw. der Projektleiter trdgt die Verantwortung fir die Einhaltung der
arbeitsrechtlichen Bestimmungen, fir die tatséchliche Konsumation des Urlaubs und fir die
Erflllung der Dienstpflichten von Seiten der Projektmitarbeiterinnen und Projektmitarbeiter.

b) Fir die Inanspruchnahme fur Personal- und Sachmittel der Universitat ist voller Kostenersatz
zu leisten. Uber die Verwendung dieses Kostenersatzes entscheidet das Rektorat. Bei der
Kostenersatzleistung ist darauf zu achten, dass neben der vollen Abdeckung der direkt
verursachten Aufwendungen auch die angemessene Vergitung fir die Nutzung bestehender
Einrichtungen und die Inanspruchnahme der Dienste der Akademie Beriicksichtigung findet. Zur
Deckung der Verwaltungskosten wird aus diesem Grund eine Pauschale von 10% des
erwirtschafteten Ertrages je Projekt eingehoben. Ist dies nicht mdglich, muss unter Anfihrung von
triftigen Griinden beim Rektor, um Dispens dieser Regelung ersucht werden.

c) Die aufgrund der nach § 27 abgeschlossenen Vertrage erwirtschafteten Gewinne bzw.
erworbenen Vermégen und Rechte sind sofern keine Zweckwidmung vorliegt fir Zwecke der
entsprechenden OE zu verwenden.

d) Bei Missbrauch kann dem/der Leiter/in der OE die Berechtigung vom Rektorat entzogen
werden.

e) Im Falle der Haftung der Akademie im Rahmen von Rechtsgeschaften nach § 27 UG 2002
werden zunéchst die Mittel der OE selbst herangezogen.

(3) Informationspflicht

Die Information an das Rektorat sollte enthalten:

- den Vertragsentwurf,

- Angaben Uber den Bedarf an Personal bzw. weiteren Ressourcen,

- Angaben Uber Nutzungsrechte,

- Angaben Uber eventuelle Vorfinanzierungserfordernisse,

- Vorschlag Uiber den vollen Kostenersatz,

- Projektplan und Kostenkalkulation tGber die Laufzeit,

- gegebenenfalls einen Antrag Uber die Bevollmachtigung des/der Projektleiters/in.

(4) Projektverwaltung
a) Eine Kopie des abgeschlossenen Vertrages bzw. des bestétigten Projektauftrages sowie der

Projektplan und eine Kostenkalkulation, sind vor Projektstart an das Controlling zwecks Vergabe
eines Projekt-Innenauftrages mit entsprechender Budgetbedeckung zu tbermitteln.
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b) Die Abwicklung erfolgt Uber ein § 27-Projekt-Bankkonto pro Institut, Gemaéldegalerie,
Kupferstichkabinett und Bibliothek. Die Darstellung der aktuellen Projekt-Kontostdnde ist den
Projektleiterinnen durch den Zugang zum Berichtswesen jederzeit mdglich.

c) Die Projekte gehen als Teil der Universitatsgebarung in die jahrliche Bilanz der Akademie ein.
d) Im Falle eines negativen Auftragserfolgs, ist der Projektverantwortliche zur Deckung dieser

Uberziehung heranzuziehen. Keinesfalls darf _Institutsbudget (Bundesbudget) zur
Deckung/Stiitzung von 8 27 - Auftrdgen herangezogen werden.

Daruber hinaus wird darauf hingewiesen, dass Berechtigte und Bevollméachtigte gemaf § 27 zum
Abschluss folgender Rechtsgeschafte im Namen der Akademie nicht berechtigt sind:

- Beitritt zu Vereinen

- Grindung von und Beteiligung an Unternehmen

- Abschluss von Rechtsgeschéften, die von Gesetzes wegen einer Genehmigung durch ein
Organ der Universitat bedurfen (z.B. Grindung von Gesellschaften und Stiftungen, Aufnahme
von Bildungskooperationen wie etwa Doppeldiplomprogramme)

- An- bzw. Vermietung von unbeweglichen Sachen (insbesondere R&aumlichkeiten). Der
Abschluss dieser Rechtsgeschéfte ist dem Rektorat vorbehalten.

Folgende Rechtsgeschafte bedirfen vor Abschluss jedenfalls der Genehmigung durch die
Universitatsleitung:

- Ratengeschéfte, die mit Zinsen verbunden sind und/oder den Preis erhéhen

- Leasingvertrage, Versicherungsvertrage, Darlehensvertrage

- Annahme von Schenkungen, soweit es sich um eine Anlage handelt; andere Schenkungen
bedirfen lediglich einer Meldung an die Quastur

- Anschaffung einer Anlage aus Subventionsmittel

Vollmachten gem. § 27 Abs. 2iVm § 28 UG 2002 im Drittmittelbereich
(1) Definition

Der Rektor kann gemal § 28 Abs. 1 UG 2002 neben den Leiterinnen der Organisationseinheiten
auch andere Angehorige der jeweiligen Organisationseinheit fiir den Abschluss von Vertragen
gem. § 27 Abs. 2 UG 2002 im Rahmen von konkreten Projekten erméchtigen.

(2) Vorgehensweise

Die Leiterlnnen der Organisationseinheiten unterbreiten dem Rektor einen Vorschlag, welche
Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer eine diesbezlgliche Vollmacht erhalten sollen. Die
Vorschlage sind schriftlich einzubringen und haben jedenfalls zu enthalten:

Position innerhalb der OE,

Anstellungsverhéltnis,

Projekterfahrung,

Angabe Uber frihere, erfolgreich abgewickelte Projekte

Bezeichnung der Geschéftsfelder der beantragten Bevollméachtigung

Alle Angaben gemaR Il.
Der Rektor teilt dem/der Leiterin der OE und der(m) betroffenen Mitarbeiterin/Mitarbeiter seine
Entscheidung zur Bevollmachtigung mit; gleichzeitig werden diese Personen im Mitteilungsblatt
bekannt gegeben. Bei Missbrauch oder Verstol3 gegen die Rahmenbedingungen der vorliegenden
Richtlinie ist ein Entzug der Bevollméachtigung durch das Rektorat jederzeit mdglich.

(3) Rahmenbedingungen

a) Projektleiter/innen sind bevollmachtigt, im Namen der Universitat die in den laufenden
Geschaftsbetrieb des Projektes fallenden Rechtsgeschéafte abzuschlieRen, soweit sie eine
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Laufzeit von 6 Monaten und ein Vertragsvolumen von € 15.000,-- pro Rechtsgeschéft nicht
Uberschreiten.

b) Jedes Rechtsgeschaft, das eine Laufzeit von 6 Monaten und ein Vertragsvolumen von €
15.000,-- Uberschreitet, kann nur gemeinsam mit dem Rektorat unterzeichnet werden.

¢) Zum Abschluss von Arbeitsvertragen und freien Dienstvertragen ist grundsatzlich nur der
Rektor bzw. die Vizerektorin berechtigt. Eine Kopie des jeweiligen Vertrages ist der
Personalabteilung zu Gbermitteln, um eine Abrechnung auf den § 27 Innenauftrag gewahrleisten
zu kdnnen.

d) Bei der Abwicklung der Geschéafte sind die gesetzlichen und universitatsinternen
Verfahrensvorschriften einzuhalten. Dies bezieht sich insbesondere auf die Bestellvorgénge,
Zahlungsmodalitaten und auf die Einhaltung des Bundesausschreibungsgesetzes.

e) Die Bevollmachtigten sind verpflichtet, bei der Vertragserstellung und Abwicklung des
Vertragsgegenstandes die Sorgfaltspflichten hinsichtlich RechtmaRBigkeit, Wirtschaftlichkeit,
Zweckmafigkeit, Sparsamkeit und Transparenz einzuhalten. Sie haben sicherzustellen, dass die
Subeinheit der sie angehoren, iber ausreichende Mittel zur finanziellen Bedeckung der Ausgaben
zur Abwicklung des Vertragsgegenstandes sowie allfélliger Folgeverpflichtungen verflgt.

f) Die Bevollméachtigten haften fur die ordnungsgemafe Bewirtschaftung von Projektmitteln.

Dariiber hinaus wird darauf hingewiesen, Bevollmachtigte gemal § 28 zum Abschluss folgender
Rechtsgeschéafte im Namen der Akademie nicht berechtigt sind:

- Beitritt zu Vereinen

- Grindung von und Beteiligung an Unternehmen

- Abschluss von Rechtsgeschéaften, die von Gesetzes wegen einer Genehmigung durch ein
Organ der Universitat bedurfen (z.B. Grindung von Gesellschaften und Stiftungen, Aufnahme
von Bildungskooperationen wie etwa Doppeldiplomprogramme)

- An- bzw. Vermietung von unbeweglichen Sachen (insbesondere R&umlichkeiten). Der
Abschluss dieser Rechtsgeschéfte ist dem Rektorat vorbehalten.

Folgende Rechtsgeschafte bedirfen vor Abschluss jedenfalls der Genehmigung durch die
Universitatsleitung:

- Ratengeschéfte, die mit Zinsen verbunden sind und/oder den Preis erhéhen

- Leasingvertrage, Versicherungsvertrage, Darlehensvertrage

- Annahme von Schenkungen, soweit es sich um eine Anlage handelt; andere Schenkungen
bedirfen lediglich einer Meldung an die Quastur

- Anschaffung einer Anlage aus Subventionsmittel
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