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11 Ausschreibung der Postition Assistenz fiir die Abteilung Gebaude/Technik/Beschaffung

] ad [ akademie der bildenden kiinste wien

An der Akademie der bildenden Kiinste Wien gelangt folgende Stelle zur Ausschreibung:

ASSISTENZ fiir die Abteilung Gebdude | Technik | Beschaffung

Wir wenden uns an Personen mit kaufmdnnischer Ausbildung und mehrjdhriger einschlagiger Berufserfahrung
mit Interesse fiir den Bereich Gebdude | Technik | Beschaffung.

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere die miindliche und schriftliche Korrespondenz, Budgetierung und
Hochrechnungen in Excel und fiir SAP, Erstellung von Dokumenten, Listen, Infomappen und Prdsentationen,
Rechnungskontrolle, Kommunikation zu und Einteilung von externen Dienstleistern, Protokollerstellung,
Mitwirkung bei Vergabeprojekten und die Terminkoordination.

Fundierte IT-Anwenderlnnenkenntnisse (MS Office etc.) setzen wir ebenso voraus wie eigenverantwortliches
Arbeiten, Einsatzbereitschaft, Teamorientierung und sehr gutes schriftliches Ausdrucksvermaogen.

Einer engagierten Person mit hohen kommunikativen Fdhigkeiten und kompetentem Auftreten sowie
innovativer und selbstandiger Arbeitsweise bieten wir eine abwechslungsreiche Tatigkeit.

Bei mannlichen Bewerbern ist ein vollsténdig abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst erforderlich.

Interessierte Personen senden uns ihre Bewerbung unter Angabe der jeweiligen Kennzahl 07/2010 bis
26.03.2010 (Datum des Poststempels) an die angegebene Kontaktadresse:

Akademie der bildenden Kiinste Wien, Personalabteilung
Schillerplatz 3 | 1010 Wien | www.akbild.ac.at
Tel.: 01588 16 - 1601 | Fax: 01588 16 - 1699 | e-mail: recruiting@akbild.ac.at

Die Akademie der bildenden Kiinste Wien strebt eine Erhdhung des Anteils von Frauen an und ersucht
nachdriicklich um Bewerbungen von qualifizierten Frauen, die bei gleicher Qualifikation bevorzugt
aufgenommen werden. Gleichfalls verpflichtet sich die Akademie der bildenden Kiinste Wien zu
antidiskriminierenden MaBnahmen in der Personalpolitik.

Die Bewerberlnnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten, die aus Anlass
des Aufnahmeverfahrens entstanden sind.

21 Konstituierende Sitzung Curriculakommission Architektur, Doktoratsstudium , Dr. tech.”
Studienrichtung Architektur

Die o. a. Sitzung findet am 16. 3. 2010 um 12 Uhr im IKA, R211 statt.

a.0. Univ. Prof. Mag. Dr. Doz. August Sarnitz
das an Jahren &lteste Mitglied



31 Zeitplan fir Bekanntgabe Auswahlverfahren Zweckwidmung der Studienbeitrdge Sommer-
semester 2010 fir das Budgetjahr 2011

Der 0. a. Zeitplan ist als separates pdf- Dokument im Anschluss einsehbar.

4| Sozialstipendien Einreichfrist

Antrage flur Sozialstipendien kénnen in der Zeit vom 22. Marz 2010 bis 14. April 2010 von Mo — Fr
(9.00 bis 12.00 Uhr) im Vizerektorat fir Lehre und Forschung (M21b) bei Frau Dabsch eingereicht
werden.

51 Projektférderungen Einreichfrist

Antréage fur Projektférderungen kdnnen in der Zeit vom 7. April 2010 bis 28. April 2010 von Mo — Fr
(9.00 bis 12.00 Uhr) im Vizerektorat fir Lehre und Forschung (M21b) bei Frau Dabsch eingereicht
werden.

Fir das Rektorat:
Mag. Anna Steiger
Vizerektorin



