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11 Ausschreibung der Position einer Mitarbeiterin Buchhaltung

] a [ akademie der bildenden kiinste wien

An der Akademie der bildenden Kiinste Wien gelangt folgende Stelle zur Ausschreibung:

Mitarbeiterin Buchhaltung

Diese Position wird ab sofort im vollen BeschaftigungsausmaR vergeben.

Wir wenden uns an Personen mit HAK/HAS-Abschluss, die bereits facheinschldgige Berufserfahrung sammeln
konnten.

Zu lhren Aufgaben gehdren die Erfassung samtlicher laufender Geschdftsfdlle sowohl im Hauptbuch als auch in den
Nebenbiichern, der Zahlungsverkehr, die Fakturierung und das Mahnwesen, die Projektverwaltung, die
Kontenabstimmung sowie die Vorbereitungsarbeiten fiir die Jahresabschliisse.

Sie iiberzeugen durch fundierte MS-Office-Kenntnisse (insbesonders MS-Excel), idealerweise verbunden mit
SAPIR3-Erfahrung (Fl, AA, SD). Besonderer Wert wird auf eine genaue und selbstindige Arbeitsweise sowie
kommunikative Fahigkeiten gelegt.

Interessentinnen senden uns ihre Bewerbung unter Angabe der Kennzahl 05/2008 bis 16.07.2008 (Datum des
Poststempels) an die angegebene Kontaktadresse:

Akademie der bildenden Kiinste Wien, Personalabteilung, Mag. Eva Moor
Schillerplatz 3 | 1010 Wien | www.akbild.ac.at
Tel.: 01588 16 - 1601 | Fax: 01588 16 - 1699 | e-mail: recruiting@akbild.ac.at

Die Akademie der bildenden Kiinste Wien strebt eine Erhohung des Anteils von Frauen an und ersucht
nachdriicklich um Bewerbungen von qualifizierten Frauen, die bei gleicher Qualifikation bevorzugt
aufgenommen werden. Gleichfalls verpflichtet sich die Akademie der bildenden Kiinste Wien zu
antidiskriminierenden MaBnahmen in der Personalpolitik.

Die Bewerberlnnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten, die aus Anlass des
Aufnahmeverfahrens entstanden sind.

2 1 Veroffentlichung der Betriebs- und Benitzungsordnung der Universitatshibliothek

Die Betriebs- und Beniitzungsordnung der Universitatshibliothek befindet sich als separates pdf-
Dokument im Anschluss auf der Homepage.

31 Verodffentlichung des adaptieren Studienplans Bildende Kunst

Der adaptierte Studienplan befindet sich ebenfalls als separates Dokument auf der Homepage.

Fiir das Rektorat:
Mag. Anna Steiger
Vizerektorin



