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COVID-19-Leitfaden fur den gesicherten
Universitatsbetrieb an der Akademie der
bildenden Kunste Wien

Wien, September 2020

11., aktualisierte Ausgabe vom 04.11.2021

Der vorliegende Leitfaden basiert auf den im August 2020 herausgegebenen Empfehlungen des
Bundesministeriums fur Bildung, Wissenschaft und Forschung und wurde entsprechend der
spezifischen Anforderungen der Akademie der bildenden Kinste Wien Uberarbeitet und tritt am
4.9.2020 in Kraft, unbeschadet der jeweils giiltigen einzuhaltenden gesetzlichen Bestimmungen.
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1

1.1

Ampelsystem

Die allgemeine Corona-Ampel des Gesundheitsministeriums

Da das Bundesministerium fiir Soziales, Gesundheit, Pflege und Konsumentenschutz die Themenfihrerschaft in
der aktuellen COVID-19-Situation hat, legt es auch die Rahmenbedingungen fest, wie Behdrden, Organisationen,
Institutionen und Unternehmen in Osterreich dabei vorzugehen haben. Ausgangspunkt ist ein viergliedriges
Ampelsystem nach dem Vorbild des Lawinenwarnsystems fiir die Risikoeinschatzung auf regionaler, lokaler und
nationaler Ebene. Dabei werden vier Stufen aufgrund von vier Dimensionen (Zahl der Neuinfektionen je Zeiteinheit,
Auslastung der Krankenhduser, Quellidentifikation der Neuinfektionen und Ausmal der Tests) unterschieden:

Stufe I: geringes Risiko (griin)
Stufe II: moderates-mittleres Risiko (gelb)

Stufe lll: hohes Risiko (orange)

Stufe IV: sehr hohes Risiko (rot)

Link zur Corona-Ampel des Gesundheitsministeriums: https://corona-ampel.gv.at/

1.2

Definition der vier hochschulischen Betriebsarten

Die allgemeine Corona-Ampel des Gesundheitsministeriums zeigt, welche Risikostufe in einer bestimmten Region
aktuell gultig ist. Daraus lassen sich jedoch noch keine konkreten Ablaufe fir die betroffenen Hochschulen und
Universitaten ableiten, die das einzuhaltende Schutzniveau der jeweiligen Risikostufe an den Universitdten und
Hochschulen erméglichen. Hier die Definitionen der vier Betriebsarten an der Akademie der bildenden Kiinste Wien:

Prasenzbetrieb

Der Lehr- und Forschungs- sowie der allgemeine Betrieb finden an den Standorten der Akademie statt,
unabhangig davon, ob sie mit digitalen Elementen und digitalen Services erganzt bzw. angereichert sind.
COVID-19-bedingte Vorgaben (wie Abstandsregeln, Hygieneregeln — s. Punkt 3) gelten.

Dualbetrieb

Prasenzbetrieb und parallel bzw. gleichzeitig laufender Distance Betrieb: Der Lehr- und Forschungs- sowie
der allgemeine Betrieb finden grundsatzlich an der Universitat statt. Bestimmten Personengruppen (z.B.
Risikogruppen, internationale Studierende etc.), die aufgrund von COVID-19-Praventionsmafinahmen
nicht regelmaRig anwesend sein kdnnen, wird ein Distance Betrieb ermdglicht.

Hybridbetrieb

Teile des Universitats- bzw. Hochschulbetriebes erfolgen vor Ort und Teile werden digital angeboten bzw.
durchgefiihrt. Diese Betriebsart geht insofern Giber den Prasenz- und Dualbetrieb hinaus, als er nicht nur
mit digitalen Elementen angereichert ist, sondern seine digitalen Elemente einen wesentlichen
Betriebsbestandteil bilden und dabei physische Prasenzen weiter eingeschrankt bzw. die Sicherheits- und
Schutzaspekte deutlich intensiviert werden.

Distance Betrieb

Der Lehr- und Forschungs- sowie der allgemeine Betrieb sind — soweit wie mdglich — auf Digitalbetrieb
umgestellt. Nur die kritische Infrastruktur sowie Tatigkeiten und Services werden aufrechterhalten, deren
Einstellung zu groRen Risiken und/oder groRen finanziellen Schaden fur die Akademie und ihre
Angehdrigen fihren wirden.

Fir alle Standorte der Akademie gilt prinzipiell dieselbe Ampelfarbe. Bitte beachten Sie, dass dennoch
standortspezifische Ausnahmeregelungen geltend gemacht werden kénnen (z.B. aufgrund eines Verdachtsfalls).

Eine Anderung der jeweiligen Ampelphase wird sowohl per E-Mail an alle Akademiangehérigen versendet als auch
auf der Startseite der Website ersichtlich sein. Alle Mitarbeiter_innen und Studierenden sind dazu angehalten, den
aktuellen Ampelstatus und die Akademie-E-Mail-Adresse regelmafig zu prifen und danach zu handeln. Die
entsprechenden Handlungsanweisungen entnehmen Sie bitte den jeweiligen Detail-Tabellen (s. Punkt 4).


https://corona-ampel.gv.at/

ACHTUNG: Die urspringliche Ankiindigung des BMBWF, die hochschulische Betriebsart wiirde mit der jeweils
glltigen Ampelfarbe korrespondieren, wurde auller Kraft gesetzt. Hier wurde eine Sonderregelung fiir den
gesamten Bildungsbereich geschaffen, der den Universitatsbetrieb auch wahrend roter Ampelphase ermdglicht.
Erst im Falle eines absoluten Lockdowns sind die in diesem Leitfaden unter roter Ampelphase genannten
MaRnahmen umzusetzen.

2 Umgang mit COVID-19 (Verdachts-) Fallen

AKTUELLE DEFINITION EINES COVID-19-VERDACHTSFALLS:

Jede Person, die die klinischen Kriterien erfillt = jede Form einer akuten respiratorischen Infektion (mit oder ohne
Fieber) mit mindestens einem der folgenden Symptome, fiir das es keine andere plausible Ursache gibt: Husten,
Halsschmerzen, Kurzatmigkeit, Katarrh der oberen Atemwege, plotzlicher Verlust des Geschmacks-
/Geruchssinnes.

Bei entsprechenden diagnostischen Befunden (z.B. laborchemische Parameter und/oder radiologischer Befund)
und/oder infektionsepidemiologischen Hinweisen (z.B. vorangegangener Kontakt mit einem SARS-CoV-2-Fall,
regionale Virusaktivitédt jener Gebiete, in denen sich die betroffene Person in den vergangenen 14 Tagen
aufgehalten hat), die in Kombination mit der klinischen Symptomatik zu einem dringenden arztlichen Verdacht auf
das Vorliegen von COVID-19 fiihren, sollen auch Falle, die andere klinische Kriterien und Symptome als die
genannten (z.B. Erbrechen, Durchfall) aufweisen, als Verdachtsfélle eingestuft werden.

AKTUELLE DEFINITION, WER ALS KONTAKTPERSON ANZUSEHEN IST:

Kontaktpersonen (d.h. Ansteckungsverdachtigte) sind Personen mit einem Kontakt zu einem bestatigten Fall
wahrend der Zeitperiode der Ansteckungsfahigkeit (i.e. kontagitser Kontakt): Ansteckungsfahigkeit/Kontagiositéat
besteht i.d.R. 48 Stunden vor Erkrankungsbeginn (i.e. Auftreten der Symptome) bis 14 Tage nach
Erkrankungsbeginn bzw. bei asymptomatischen Fallen 48 Stunden vor bis 14 Tage nach Probenentnahme, welche
zum positiven Testergebnis geflhrt hat.

Unterschieden wird zwischen Kontaktpersonen mit Hoch-Risiko-Exposition (K1) und Kontaktpersonen mit Niedrig-
Risiko-Exposition (K2):

a) Kontaktpersonen mit Hoch-Risiko-Exposition (K1):

e Personen, die direkten physischen Kontakt mit einem bestatigten Fall hatten

e Personen, die kumulativ fir 15 Minuten oder l&anger in einer Entfernung < 2 Meter Kontakt von Angesicht
zu Angesicht mit einem bestatigten Fall hatten (insbes. Haushaltskontakte)

e Personen, die einen bestatigten Fall betreut haben (inkl. medizinisches und pflegerisches Personal,
Familienmitglieder oder anderes Pflegepersonal)

e Personen, die sich im selben Raum mit einem bestatigten Fall in einer Entfernung < 2 Meter fiir 15 Minuten
oder langer aufgehalten haben

e Personen, die unabhangig von der Entfernung mit hoher Wahrscheinlichkeit einer relevanten
Konzentration von Aerosolen (etwa bei Feiern) ausgesetzt waren

K1-Personen werden zu K2-Personen, wenn sie genesen oder vollstandig geimpft sind!
b) Kontaktpersonen mit Niedrig-Risiko-Exposition (K2):
e Personen, die kumulativ fir kirzer als 15 Minuten in einer Entfernung < 2 Meter Kontakt von Angesicht zu
Angesicht mit einem bestatigten Fall hatten bzw. Personen, die sich im selben Raum (z.B. Klassenzimmer,
Besprechungsraum, Rdume einer Gesundheitseinrichtung) mit einem bestatigten Fall in einer Entfernung

> 2 Metern fir 15 Minuten oder Ianger oder in einer Entfernung von < 2 Metern fiir kiirzer als 15 Minuten
aufgehalten haben

VORGEHEN im COVID- (VERDACHTS-) FALL

Tritt unter Mitarbeiter_innen oder Studierenden der Akademie ein COVID-19 (Verdachts-) Fall auf:

Kontaktieren der Notfallnummer 1450 - Die Mitarbeiter_innen der Hotline entscheiden, ob eine Testung
veranlasst wird.



Wird keine Testung veranlasst, sind keine weiteren MaRnahmen erforderlich.
Wird eine Testung veranlasst oder fallt eine Testung positiv aus:
1) Die_der Betroffene wechselt unverziiglich ins Home Office bzw. in die Distanzlehre.
2) Die_der Betroffene informiert das Rektorat und die Personalabteilung (rektor@akbild.ac.at +
k.diewald@akbild.ac.at + pers@akbild.ac.at) (+ in CC die Abteilungs- bzw. Institutsleitung) per E-Mail Gber

den Verdachtsfall unter Angabe des vollstdndigen Namens sowie der Abteilungs- bzw.
Institutszugehdorigkeit.

3) Die_der Betroffene (bzw. in Vertretung eine Person der jeweiligen Organisationseinheit) Gibermittelt dem
Rektorat eine vollstindige Namensliste aller Akademieangehérigen, mit denen sie_er innerhalb von 48
Stunden vor Auftreten der ersten Symptome Kontakt hatte (Personen, mit denen sie_er kumulativ fir 15
Minuten oder langer in einer Entfernung von < 2 Metern Kontakt von Angesicht zu Angesicht (ohne Maske)
hatte bzw. Personen, mit denen sie_er sich im selben Raum (z.B. Biro, Besprechungsraum,
Seminarraum, Hdérsaal) in einer Entfernung von < 2 Metern fiir langer als 15 Minuten aufgehalten hat):

- Mitarbeiter_innen der Akademie

- Studienkolleg_innen, mit denen gemeinsame Lehrveranstaltungen besucht wurden, und die im
Umkreis von < 2 Metern zur Person safen (zu erheben von den jeweiligen LV-Leiter_innen
anhand der zu fihrenden Anwesenheitslisten)

- Studierende der Akademie aulRerhalb von Lehrveranstaltungen

Im Verdachtsfall unter Studierenden werden die jeweiligen Institutsleitungen und -manager_innen,
Fachbereichsleiter_innen und Lehrveranstaltungsleiter_innen ersucht eng mit den Studierenden
zusammenzuarbeiten, um die Daten dem Rektorat so rasch wie mdglich bereitzustellen!

4) Das Rektorat informiert alle angegebenen Kontaktpersonen (iber den (Verdachts-) Fall und weist sie an,
einen PCR-Test durchzflihren und bis zum Vorliegen eines negativen Testergebnisses zu Hause zu
bleiben (Home Office bzw. Distanzlehre).

5) Das Rektorat informiert alle Kontaktpersonen Uber das Testergebnis. Bei negativem Testergebnis sind
keine weiteren MaRnahmen notwendig. Bei positivem Testergebnis bleiben alle genannten
Kontaktpersonen vorerst zu Hause und rufen die Notfallnummer 1450 an, das weitere Vorgehen erfolgt in
Abstimmung mit und auf Veranlassung der Gesundheitsbehdérde.

Bitte informieren Sie das Rektorat ebenfalls unverziiglich,
- wenn eine im gemeinsamen Haushalt lebende Person Corona-positiv getestet wurde.

- wenn Sie als K1-Kontakt einer Verdachts- oder erkrankten Person eingestuft wurden und sich
daher in Quarantane befinden.

Die folgenden Dokumente sind der Personalabteilung sowie in CC dem Rektorat zwecks verpflichtender
(anonymisierter) Meldung der Akademie beim BMBWF zu tbermitteln:

- negative und positive Laborbefunde

- Absonderungsbescheide

- Krank- und Gesundschreibungen

3 2,5G-Nachweis und allgemeine Gesundheitsschutz- und
HygienemaBRnahmen

GemaR der offiziellen Regelungen der Osterreichischen Bundesregierung hinsichtlich der Gleichstellung von
Genesenen, Getesteten und Geimpften hat seit 19.05.2021 auch an der Akademie die ,3G-Regel“ in allen
Gebauden bzw. Raumlichkeiten der Akademie sowie flr Lehrveranstaltungen im Freien Glltigkeit. Ab 08.11.2021
gilt an der Akademie eine 2,5G-Regel.

Als Nachweis einer geringen epidemiologischen Gefahr — und somit als Zutrittserlaubnis fur den Aufenthalt in den
Raumlichkeiten der Akademie — gilt somit laut aktueller Wiener COVID-19-Offnungsbegleitverordnung 2021:


mailto:rektor@akbild.ac.at
mailto:k.diewald@akbild.ac.at
mailto:pers@akbild.ac.at

1. ein Nachweis einer befugten Stelle Uber ein negatives Ergebnis eines molekularbiologischen Tests
auf SARS-CoV-2 (PCR-Test), dessen Abnahme nicht mehr als 48 Stunden zurlickliegen darf

2. eine arztliche Bestatigung Uber eine in den letzten 180 Tagen Uberstandene Infektion mit SARS-CoV-
2, die molekularbiologisch bestatigt wurde

3. ein Nachweis Uber eine mit einem zentral zugelassenen Impfstoff gegen COVID-19 erfolgte Impfung:

a) Zweitimpfung, wobei diese nicht langer als 360 Tage zurlckliegen darf und zwischen der
Erst- und Zweitimpfung mindestens 14 Tage verstrichen sein missen

b) Impfung ab dem 22. Tag nach der Impfung bei Impfstoffen, bei denen nur eine Impfung
vorgesehen ist, wobei diese nicht langer als 270 Tage zuriickliegen darf

c) Impfung, sofern mindestens 21 Tage vor der Impfung ein positiver molekularbiologischer
Test auf SARS-CoV-2 bzw. vor der Impfung ein Nachweis Uber neutralisierende Antikdrper
vorlag, wobei die Impfung nicht langer als 360 Tage zuriickliegen darf

d) weitere Impfung, wobei diese nicht langer als 360 Tage zurlickliegen darf und zwischen
dieser und einer Impfung im Sinne von a), b) oder c) mindestens 120 Tage verstrichen sein
mussen

4. ein Absonderungsbescheid, wenn dieser fiir eine in den letzten 180 Tagen vor der vorgesehenen
Testung nachweislich mit SARS-CoV-2 erkrankte Person ausgestellt wurde

5. ein Nachweis uber neutralisierende Antikorper, der nicht alter als 90 Tage sein darf

Die folgenden Maflinahmen sind zu jeder Zeit und in allen Gebauden der Akademie, auch bei griiner Ampelphase,
einzuhalten:

Einhaltung eines Mindestabstands von 1,5 m zu anderen Personen, die nicht im selben Haushalt leben
Handhygiene

Hustenetikette

Tragen einer FFP2-Maske wann immer der Mindestabstand von 1,5 m nicht eingehalten werden kann
Ausdiinnung (= kleinere Gruppengrofen)

regelmafiges Liften

regelmafige Arbeitsplatzreinigung

Verzichten auf Handeschitteln und Umarmungen (Gebot zu alternativen BegriiBungsformen)
Liftbenutzung nur alleine bzw. nur mit Personen desselben Haushalts

Bei jeder Form einer akuten respiratorischen Infektion — mit mindestens einem der folgenden Symptome,
fiir das es keine andere plausible Ursache gibt: Husten, Halsschmerzen, Kurzatmigkeit, Katarrh der oberen
Atemwege, plotzlicher Verlust des Geschmacks-/Geruchssinnes, mit oder ohne Fieber — bleiben Sie bitte
zu Hause und rufen Sie die Notfallnummer 1450 an!

Alle Standorte der Akademie sind mit Desinfektionsmittelspendern an den Haupteingdngen ausgestattet und
werden von der GTB regelmafRig nachgefiillt. Bitte beachten Sie, dass Desinfektionsmittel mind. 30 Sekunden in
den Handen verrieben werden und einwirken (komplett einziehen und trocknen) muss, um wirksam zu sein!

Alle Standorte der Akademie werden in jeder Ampelphase regelmafig gereinigt unter besonderer Beriicksichtigung
kritisch beanspruchter Orte/Objekte (Toiletten, Kiichen, Tirgriffe, Kopiergerate etc.).

Schutzmasken sind von allen Akademieangehdrigen selbst mitzubringen. Im Falle einer vergessenen Maske sind
Reservemasken bei den Portiers der jeweiligen Standorte bzw. den Abteilungen und Instituten erhaltlich.

Die GTB stellt allen Abteilungen und Instituten eine Grundausriistung an Desinfektionsmittel, Reservemasken,
Antigen-Schnelltests und Einweghandschuhen zur Verfigung. Sollte dieses Material zur Neige gehen, bitte
kontaktieren Sie die GTB zwecks Nachbestellung. Desinfektionsmittelspender, die nicht an den Haupteingangen
stehen, sind von den benutzenden Organisationseinheiten selbst nachzufiillen.

Sollte lhre Abteilung bzw. lhr Institut darlber hinausgehende spezielle Anforderungen haben (wie spezielle
Schutzausristung in den Werkstatten), so ist dies Uber das eigene Abteilungs- bzw. Institutsbudget anzukaufen.

Raumlichkeiten mit Publikumsverkehr sind mit Plexiglasscheiben (und bei Bedarf mit Bodenmarkierungen)
ausgestattet.

Die Akademie appelliert an die Eigenverantwortlichkeit aller Mitarbeiter_innen und Studierenden, sich an alle
geltenden Regeln zu halten, um Ansteckungsrisiken so gering wie moglich zu halten und so viel Prasenzbetrieb
wie maoglich zu erhalten!



4 Ampelmatrizen

Bitte entnehmen Sie den nachfolgenden Tabellen Handlungsanweisungen fir einzelne Teilbereiche der Akademie
je nach aktuellem Ampelstatus.

41 Allgemeiner Akademiebetrieb (ausgenommen Veranstaltungen — s. Punkt 8)

Prasenzbetrieb

Dualbetrieb

Hybridbetrieb

Distance Betrieb

Gebaudenutzung
allgemein
(ausgenommen
Veranstaltungen —
s. Punkt 8)

Einhaltung allgemeiner
COVID-19-
PraventionsmaR-
nahmen (s. Punkt 3)

Es gelten die
allgemeinen
Offnungszeiten und
die aktuelle
Hausordnung.

Einhaltung allgemeiner
COVID-19-
PraventionsmaBnahmen (s.
Punkt 3)

In 6ffentlichen Bereichen
der Gebaude, wo es zu
spontanen Begegnungen
mit anderen Personen
kommen kann (wie etwa
Gange, Kiichen,
Sanitaranlagen, etc.), ist
eine FFP2-Maske
verpflichtend zu tragen,
keine Maskenpflicht am
Sitzplatz, sofern ein
Mindestabstand von 1,5 m
eingehalten werden kann.

Einhaltung allgemeiner
COVID-19-Praventionsmaf3-
nahmen (s. Punkt 3)

FFP2-Masken in 6ffentlichen
Bereichen

Zutrittsmanagement wird
umgesetzt: Beachten Sie die
Beschrankung der Anzahl
anwesender Personen pro
Raum laut Beschilderung!

Zutritt von hochschulfremden
Personen ist auf ein
notwendiges Minimum zu
beschranken.

Eingeschrankte
Offnungszeiten aller
Standorte: 07:00-19:00 Uhr.
Offnungstage laut offiziellen
Offnungszeitenkalendern.

Einhaltung allgemeiner COVID-19-
PraventionsmaRnahmen (s. Punkt
3)

Strenge Zutrittsregeln gelten (s.
Punkt 10). Alle Anwesenden
sind vorab anzumelden und in
Préasenzlisten einzutragen.

Der allgemeine Universitats- und
Forschungsbetrieb wird
fortgesetzt — wo immer es moglich
ist digital bzw. von zuhause aus.

Nur Schliisselpersonen mit
entsprechender
Berechtigung diirfen die
Gebéaude der Akademie
betreten.

Eingeschrankte Offnungszeiten
aller Standorte: 07:00-19:00 Uhr.
An Feiertagen und am
Wochenende bleiben die Gebaude
der Akademie geschlossen. Zutritte
nur Uber die Haupteingénge

Studierende haben keinen Zutritt;
Ausnahme: Diplomand_innen mit
Nachweis der Studienabteilung




4.2

Biirordumlichkeiten

Biroraumlichkeiten

Burobetrieb in
gewohnter Art
und Weise
(unter
Berlicksichtigun
g geltender
Arbeitsschutz-
bestimmungen)

Burobetrieb in gewohnter
Art und Weise (unter
Berlicksichtigung
geltender Arbeitsschutz-
bestimmungen)

AUP: Abteilungsleitungen
kénnen mit
Mitarbeiter_innen in
GroRraumbiiros 2 Home
Office-Tage pro Person
und Woche vereinbaren,
um Mehrfachbelegungen
von kleinen Arbeitsrdumen
zu vermeiden.

Alle Abteilungen und
Institute fiihren intern
Belegungsplanlisten, um
Contact Tracing im Falle
einer Erkrankung zu
ermdglichen.

Keine Maskenpflicht am
Sitzplatz, sofern ein
Mindestabstand von 1,5 m
eingehalten werden kann.

Der allgemeine Universitatsbetrieb wird
fortgesetzt — wo mdglich von zu Hause
aus, v.a. bei Risikogruppen oder um
Mehrfachbelegungen von kleinen
Arbeitsraumen zu vermeiden. Achten Sie
darauf, die Anzahl gleichzeitig
anwesender Personen — auf Grundlage
abteilungs-interner Belegungspléne unter
gleichzeitiger Gewahrleistung der
Aufrechterhaltung des Betriebs und der
Erreichbarkeiten (Umleitung der Telefone
oder automatische Ansagen) — zu
reduzieren. Verantwortlich fiir die
Einteilung der Schichtplane und fir die
Sicherstellung der Erreichbarkeiten sind
die jeweiligen Abteilungs- bzw. Instituts-
und Fachbereichsleiter_innen.

Es sollten stets dieselben Gruppen
zusammenarbeiten (Schichtbetrieb).

Bereiche mit Publikumsverkehr sind mit
entsprechenden Schutzvorrichtungen
(z.B. Plexiglaswéande,
Bodenmarkierungen) ausgestattet.

Sitzungen und Meetings in
Gruppen sind moglichst zu
vermeiden und digital abzuhalten.

Strenge Zutrittsregeln
gelten (s. Punkt 10).
Alle Anwesenden sind
vorab anzumelden
und in Prasenzlisten
einzutragen.

Der allgemeine
Universitats- und
Forschungsbetrieb wird
fortgesetzt — wo immer
es mdoglich ist digital
bzw. von zuhause aus.

Nur
Schlusselarbeitskraft
e mit
entsprechender
Berechtigung
diirfen die Gebaude
der Akademie
betreten.

Erreichbarkeiten sind zu
gewabhrleisten.

Sitzungen und Meetings
ausschlieRlich digital!

4.3

Bibliothek, Archiv, Gemaldegalerie, Kupferstichkabinett, Ausstellungsrdume

Bibliothek

Es gelten die

Es gelten die

Es gelten stark eingeschrankte

Regel6ffnungszeiten.

Regel6ffnungszeiten, die bei
Bedarf reduziert werden.

Offnungszeiten.

Es gelten stark eingeschrankte
Offnungszeiten.

Lese- und Lernzonen sind
unter Einhaltung der
allgemeinen COVID-19-
Praventionsmafnahmen (s.
Punkt 3) (eingeschrankt)
geodffnet. Es gelten die
aktuelle Benutzungs- und
Hausordnung.

Lese- und Lernzonen sind
unter Einhaltung der
allgemeinen COVID-19-
Praventionsmafnahmen (s.
Punkt 3) (eingeschrankt)
geodffnet.

Lese- und Lernzonen sind
geschlossen, d.h. auch das
Kopieren, Drucken und
Recherchieren sowie bspw.
auch die Beniitzung der
Semesterhandapparate ist
innerhalb der UB nicht
maoglich.

Lese- und Lernzonen sind
geschlossen, d.h. auch das
Kopieren, Drucken und
Recherchieren sowie bspw.
auch die Beniitzung der
Semesterhandapparate ist
innerhalb der UB nicht mdglich.

Die Vorort-Benilitzung und
Ausleihe physischer
Exemplare sind wie
gewohnt méglich.
Zuriickgegebene Medien
kommen in Quaranténe.
Die Fernleihe &
Dokumentlieferung sind wie
gewohnt méglich.

Die Vorort-Benltzung und
Ausleihe physischer
Exemplare sind wie gewohnt
maoglich. Zurlickgegebene
Medien kommen in
Quarantane. Die Fernleihe &
Dokumentlieferung sind wie
gewohnt méglich.

Die Vorort-BenUtzung ist nicht,
die Ausleihe physischer
Exemplare nur eingeschrankt
maoglich.
Semesterhandapparate
werden nach MaRgabe der
Maglichkeiten digitalisiert und
online via Moodle zur
Verfligung gestellt.
Zuriickgegebene Medien
kommen in Quaranténe und
werden bei Bedarf desinfiziert.
Die Fernleihe &
Dokumentlieferung sind
eingeschrankt maoglich.

Die Vorort-Benltzung ist nicht,
die Ausleihe physischer
Exemplare nur eingeschrankt
maoglich.
Semesterhandapparate
werden nach MaRgabe der
Maglichkeiten digitalisiert und
online via Moodle zur
Verfligung gestellt.
Zuriickgegebene Medien
kommen in Quaranténe und
werden bei Bedarf desinfiziert.
Die Fernleihe &
Dokumentlieferung sind
eingeschrankt maoglich.
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Veranstaltungen
(Donnerstags in der
Bibliothek, Fihrungen,
Schulungen etc.) finden in
Anlehnung an die
jeweiligen behordlichen
Vorgaben statt.

Veranstaltungen
(Donnerstags in der
Bibliothek, FUhrungen,
Schulungen etc.) finden in
Anlehnung an die
jeweiligen behérdlichen
Vorgaben statt.

Veranstaltungen (Donnerstags
in der Bibliothek, Fihrungen,
Schulungen etc.) werden —
wenn notwendig und
umsetzbar — nur virtuell
angeboten und durchgefiihrt.

Veranstaltungen (Donnerstags
in der Bibliothek, Fihrungen,
Schulungen etc.) werden —
wenn notwendig und
umsetzbar — nur virtuell
angeboten und durchgefiihrt.

Archiv

Archivbetrieb wie
gewohnt; es gelten die
allgemeinen COVID-19-
PraventionsmafRnahmen (s.
Punkt 3) sowie die aktuelle
Benutzungs- und
Hausordnung.

Das Archiv ist gedffnet,
Benutzer_innen haben
nach vorheriger Anmeldung
(per Telefon oder E-Mail)
und unter Einhaltung der
HygienemaRnahmen Zutritt.
Es gelten die jeweiligen
behdrdlichen Vorgaben.

FFP2-Maske kann am
Sitzplatz abgenommen
werden. Desinfektion der
Arbeitsplatze vor und nach
der Benutzung durch die
Benutzer_innen selbst.

Eingeschrankte
Offnungszeiten des Archivs.
Das Archiv ist jeweils von
einer Person besetzt,
Mitarbeiterinnen arbeiten
abwechselnd im Home
Office.

Anfragen der Benutzer_innen
werden per E-Mail erledigt,
Benutzer_innen haben nur in
Ausnahmefallen nach
Voranmeldung und unter
Einhaltung der
HygienemaRnahmen Zutritt.

Das Archiv ist geschlossen.

Anfragen der
Benutzer_innen werden per
E-Mail erledigt, Material
kann — soweit vorhanden
—in digitaler Form zur
Verfigung gestellt
werden.

Gemaldegalerie und
Kupferstichkabinett im

Es gelten die jeweils aktuellen
COVID-19-Schutzmalnahmen

Es gelten die jeweils aktuellen
COVID-19-Schutzmallnahmen

Es gelten die jeweils aktuellen
COVID-19-Schutzmallnahmen

Es gelten die jeweils aktuellen
COVID-19-Schutzmalnahmen

Theatermuseum fir Museen in Wien, wie sie fir Museen in Wien, wie sie fir Museen in Wien, wie sie fir Museen in Wien, wie sie
seitens ICOM Osterreich seitens ICOM Osterreich seitens ICOM Osterreich seitens ICOM Osterreich
bereitgestellt werden, siehe: bereitgestellt werden, siehe: bereitgestellt werden, siehe: bereitgestellt werden, siehe:
http://icom- http://icom- http://icom- http://icom-
oesterreich.at/news/covid- oesterreich.at/news/covid- oesterreich.at/news/covid-19-  oesterreich.at/news/covid-
19-schutzmassnahmen- 19-schutzmassnahmen- schutzmassnahmen-fuer- 19-schutzmassnahmen-fuer-
fuer-museen fuer-museen museen museen
2,5G-Nachweis fir Zutritt 2,5G-Nachweis fir Zutritt 2,5G-Nachweis fir Zutritt 2,5G-Nachweis fir Zutritt
zum Gebaude zum Gebaude erforderlich! zum Gebaude erforderlich! zum Gebaude erforderlich!
erforderlich!

Studiensaal Studiensaalbetrieb wie Studiensaalbetrieb wie Der Studiensaal ist nur Der Studiensaal ist

Kupferstichkabinett

gewohnt (nach
Voranmeldung: Mo-Fr, 9-16
Uhr)

Es gelten die allgemeinen
COVID-19-
PraventionsmaRnahmen (s.
Punkt 3) sowie die aktuelle
Benutzungs- und
Hausordnung.

gewohnt (nach
Voranmeldung: Mo-Fr, 9-16
Uhr)

max. 5 Studiensaalgaste
gleichzeitig. FFP2-Maske
kann am Sitzplatz
abgenommen werden.
Desinfektion der
Arbeitsplatze vor und nach
der Benutzung durch die
Mitarbeiter_innen

eingeschrankt gedffnet.

Benutzer_innen haben nur in
Ausnahmefallen nach
Voranmeldung Zutritt zum
Studiensaal; nur
Einzelpersonen (oder
Personen, die im
gemeinsamen Haushalt
leben); max.
Aufenthaltsdauer: 2 Stunden;
verpflichtende FFP2-Maske
im Studiensaal; Desinfektion
der Arbeitsplatze vor und
nach der Benutzung durch
die Mitarbeiter_innen

geschlossen.



http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen

Weitere
Ausstellungsraume
(Gemaldegalerie und
Kupferstichkabinett
siehe oben)

Es gelten die jeweils aktuellen
COVID-19-Schutzmalnahmen
fir Museen in Wien, wie sie
seitens ICOM Osterreich
bereitgestellt werden, siehe:
http://icom-
oesterreich.at/news/covid-19-

Es gelten die jeweils aktuellen
COVID-19-Schutzmallnahmen
fir Museen in Wien, wie sie
seitens ICOM Osterreich
bereitgestellt werden, siehe:

http://icom-
oesterreich.at/news/covid-19-

Es gelten die jeweils aktuellen
COVID-19-Schutzmalnahmen
fir Museen in Wien, wie sie
seitens ICOM Osterreich
bereitgestellt werden, siehe:

http://icom-
oesterreich.at/news/covid-19-

Es gelten die jeweils aktuellen
COVID-19-Schutzmaflnahmen
fir Museen in Wien, wie sie
seitens ICOM Osterreich
bereitgestellt werden, siehe:
http://icom-
oesterreich.at/news/covid-19-

schutzmassnahmen-fuer-
museen

schutzmassnahmen-fuer-
museen

schutzmassnahmen-fuer-
museen

schutzmassnahmen-fuer-
museen

4.4

Personaleintritte

Personaleintritte

Personaleintritte sind in
gewohnter Art und Weise
mdoglich. Auf die geltenden
Grundregeln (Abstands-
regeln und Hygienemaf3-
nahmen)wird im Rahmen
des Bewerbungsprozesses
hingewiesen.

Personaleintritte sind in
gewohnter Art und Weise
mdoglich. Auf die geltenden
Grundregeln (Abstands-
regeln und HygienemafR-
nahmen)wird im Rahmen des
Bewerbungsprozesses
hingewiesen.

Personaleintritte werden in
den Bereichen, in denen es
sinnvoll und méglich ist, in
digitaler Weise ermdglicht.
Das gilt insbesondere flr
Einschulungen. Nur fir Ta-
tigkeiten, die zwingend vor
Ort durchgefiihrt werden
missen, kann eine
Ausnahme gemacht werden.
Die Anwesenheit ist dabei
auf ein Minimum zu
reduzieren.

Es sollten stets dieselben
Gruppen zusammenarbeiten
(Schichtbetrieb).

Personaleintritte finden
ausschliefilich in digitaler
Form (im Home Office) statt.
Sollte das nicht mdglich
sein, ist der Personaleintritt
zu verschieben.

4.5

Dienstreisen

Dienstreisen

Dienstreisen sind im Inland je
nach Ampelphase, sowie im
Rahmen der vom
AuRenministerium definierten
Reiseempfehlungen auch im
Ausland mdglich.

Dienstreisen in Lander mit
aktuell gultiger
Reisewarnstufe 4 sind vorab
mit dem Rektorat
abzusprechen.

Dienstreisen in Lander mit
aktuell gultiger
Reisewarnstufe 5 oder 6
werden nicht genehmigt.

Dienstreisen sind im Inland
sowie im Rahmen der vom
AuRenministerium definierten
Reiseempfehlungen auch im
Ausland méglich.

Die Bewilligung durch das
Rektorat erfolgt im Einzelfall
und in Abhangigkeit vom
Zweck der Reise und den fiir
das jeweilige Land aktuell
glltigen Ein- und
Riickreisebestimmungen.

Bereits genehmigte
Dienstreisen sind vor Antritt
mit dem Rektorat unter
besonderer Beachtung
aktueller Reisewarnungen
riickzusprechen.

Wahrend dieser Phase
werden keinerlei
Dienstreisen (In- und
Ausland) genehmigt.

Wahrend dieser Phase
werden keinerlei
Dienstreisen (In- und
Ausland) genehmigt.

Bereits genehmigte
Dienstreisen (In- und
Ausland) dirfen nicht
angetreten werden.
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http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen
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http://icom-oesterreich.at/news/covid-19-schutzmassnahmen-fuer-museen

4.6

Lehre und Priifungen

Allgemein gilt:

e Einhaltung der allgemeinen COVID-19-Gesundheitsschutz- und HygienemaRnahmen (s. Punkt 3)
e Sicherstellung der Erreichbarkeit tiber die Akademie-E-Mail-Adresse!
(regelmaRiges Abrufen, gegebenenfalls Weiterleitung an private E-Mail einrichten)

Lehrveranstaltungs-
modi

Préasenzbetrieb
Studierende befinden sich
in Horsaal / Labor /
Werkstatt.

Dualbetrieb

Ein Teil der Studierenden
befindet sich vor Ort, ein
anderer (Angehdrige von
Risikogruppen oder
internationale Studierende, die
nicht anreisen kénnen) nimmt
via synchroner (z.B. Audio- od.
Videokonferenz) bzw.
asynchroner
Kommunikationsmittel (z.B.
Streaming, Aufzeichnungen) an
der LV teil

Hybridbetrieb

Der wissenschaftliche und
theoretische Unterricht erfolgt
in Distance-Form. Lehre sowie
Forschung, die in digitaler
Form nicht stattfinden kann
(kUnstlerischer Unterricht,
Labor- und Werkstéattenarbeit),
darf eingeschrankt und unter
strengsten
Hygienevorschriften weiterhin
in Prasenz erfolgen.

Distance Betrieb

Der gesamte Unterricht
erfolgt in Distance-Form.
Lehre sowie Forschung, die
in digitaler Form nicht
stattfinden kann
(kUnstlerischer Unterricht,
Labor- und
Werkstéattenbetrieb), darf
stark eingeschrankt im
Schichtbetrieb und unter
strengsten
Hygienevorschriften

fur Diplomand_innen
weiterhin in Prasenz
erfolgen.

Vorbereitung und
Durchfitlhurng von
Lehrveranstaltungen
und Priifungen

Verantwortliche:
LV-Leiter_innen

Programm, Info, Termine und
Anmeldung wie Ublich

Kontrolle der Zugehdrigkeit
von Studierenden zu
Risikogruppe od. Gruppe der
von Reisebeschrankungen
betroffenen internationalen
Studierenden

zeitnahe Information an die
Studierenden uber neuen
Abhaltungsmodus

Verschiebungen von LVs und
Prifungen sind zu vermeiden!

zeitnahe Information an die
Studierenden uber
verwendete Methode des
Distance Learning bzw.
digitalen Priifungsmodus

Raumbuchung hinsichtlich
allg. COVID 19-
Sicherheitsregeln: wenn
andere (groRere, besser zu
durchliftende ...) Rdume
bendétigt werden, wenden Sie
sich bitte an die entspr.
Raumverantwortlichen
(Kontaktpersonen It.
AkademieOnline)

wie Prasenzbetrieb

Mischung aus Lehre in
Raumen vor Ort (siehe
Prasenzbetrieb) und digitalen
Formaten

Vorbereitung von Listen zur
nachvollziehbaren Erfassung
aller Anwesenden (zumind.
Name und Akademie-E-Mail,
gegebenenfalls Tel.nr.)

wie Prasenzbetrieb

wie Prasenzbetrieb

Ausarbeitung von

Alternativplénen fir Abhaltung

der Lehrveranstaltung im Fall
einer Anderung des
Ampelfarbenstatus

Erhebung der fiir die LV
erforderlichen Soft- und

Hardwara
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Durchfiihrung

Durchfiihrung aller
Lehrveranstaltungen in
Préasenzlehre unter
Beriicksichtigung der allg.
COVID-19-Sicherheitsregeln
und unter Verwendung von
Anwesenheitslisten.

siehe Prasenzbetrieb;
zusatzlich:

Umsetzung der
Alternativplane fur
Risikogruppen und
abwesende internationale
Studierende

Umsetzung der Alternativplane
hinsichtlich Reduzierung der
Teilnehmer_innenzahl u.
zusatzl.
Sicherheitsvorkehrungen
(Durchnummerierung der
Sitzplatze, mind. 2m Abstand
zwischen Sitzplatzen, Fiihren
von Anwesenheitslisten,
durchgehendes Tragen von
FFP2-Masken wird dringend
empfohlen!)

Abhaltung aller
Lehrveranstaltungen
grundsétzlich im Distance
Mode, Ausnahme: nicht
substituierbare LVs fiir
Diplomand_innen

Exkursionen

Spatestens 1 Woche vorab ist
Bewilligung im Rektorat (K.
Diewald) unter Angabe von
GruppengroRe, Ziel und
Praventionskonzept durch LV-
Leitung einzuholen.

Fir outdoor Exkursionen gelten
Regelungen fiir LVs im Freien.
Indoor Exkursionen orientieren
sich an den jeweils vor Ort
glltigen Regelungen.

Spatestens 1 Woche vorab ist
Bewilligung im VRKL unter
Angabe von GruppengrolRe,
Ziel und Praventionskonzept
durch LV-Leitung einzuholen.

Fir outdoor Exkursionen gelten
Regelungen fiir LVs im Freien.
Indoor Exkursionen orientieren
sich an den jeweils vor Ort
glltigen Regelungen.

Exkursionen sind nicht
gestattet.

Priifung

regulare Prifungsmodi unter
Beriicksichtigung der allg.
COVID-19-Sicherheitsregeln

siehe Prasenzbetrieb;
zusatzlich: angepasste
Prifungsmodi fir
Risikogruppen und
abwesende internationale
Studierende

angepasste Prifungsmodi
(wenn notwendig, z.B. in
kleineren Gruppen)

Anderung aller Priifungen in
digitale Formate; (in absoluten
Ausnahmefallen Verschiebung
[bzw. Absage])

Studierende in
Risikogruppen /
Internationale
Studierende

ortsunabhéngige
Erméglichung des digitalen
Zugangs zu Lehre /
Informationen /
Studierendenservice etc.

ortsunabhéngige
Ermdglichung des digitalen
Zugangs zu Lehre /
Informationen /
Studierendenservice etc.

ortsunabhéngige
Erméglichung des digitalen
Zugangs zu Lehre /
Informationen /
Studierendenservice etc.

ortsunabhangige
Ermaéglichung des digitalen
Zugangs zu Lehre /
Informationen /
Studierendenservice etc.

4.7

Werkstitten, Labore, Studios, Ateliers

Werkstatten, Labore,
Studios, Ateliers

Betrieb in gewohnter
Art und Weise; es
gelten die allgemeinen
COVID-19-
PraventionsmaRnahme
n (s. Punkt 3), die
Labor- und
Werkstattenordnung
sowie die aktuelle
Hausordnung.

Betrieb in gewohnter Art
und Weise, vorzugsweise
in Kleingruppen. Es gelten
die allgemeinen COVID-

Durch Instituts-interne Schichtplane
wird sichergestellt, dass der direkte
Kontakt von Studierenden und
Lehrenden auf das notwendige

19- Minimum reduziert ist.

Praventionsmafnahmen
(s. Punkt 3), die Labor-
und Werkstéattenordnung
sowie die aktuelle
Hausordnung.

Gemeinsam benutzte Oberflachen
und Ausrlstung (Arbeitsmittel,
Werkzeuge, Schutzvisiere, Helme
etc.) sind nach jedem Gebrauch von

den Studierenden selbst zu
desinfizieren.

Zum gegenseitigen Schutz und um die
hauseigenen Gerate durch stéandiges

feuchtes Reinigen nicht zu

beschadigen, sind von Studierenden
eigene Mause und eigene Tastaturen

fur die Arbeit an universitatseigenen
Rechnern mitzubringen und
ausschlief3lich diese zu verwenden.

Werkstatten, Labore,
Studios, Ateliers sind
geschlossen; Ausnahme:
nicht substituierbare LVs fir
Diplomand_innen
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4.8.

Studien- und Priifungsabteilung

allgemeine
studienrechtliche
Auskunftserteilungen

taglicher Parteienverkehr
Normalbetrieb mit MNS in
getrennten Rdumen

Abstandsmarkierung im
Wartebereich, Desinfektion,
Contact Tracing

taglicher Parteienverkehr
Normalbetrieb mit FFP2 in
getrennten Rdumen

Abstandsmarkierung im
Wartebereich, Desinfektion,
Contact Tracing

per E-Mail

Die Studien- und
Prifungsabteilung ist
geschlossen.

Anfragen per E-Mail

Inskription /
Fortsetzungen

taglicher Parteienverkehr
Normalbetrieb mit MNS in
getrennten Rdumen

Abstandsmarkierung im
Wartebereich, Desinfektion,
Contact Tracing

taglicher Parteienverkehr
Normalbetrieb mit FFP2 in
getrennten Rdumen

Abstandsmarkierung im
Wartebereich, Desinfektion,
Contact Tracing

Parteienverkehr nur fiir Erst-
Inskription in getrennten
Réaumen und unter Einhaltung
der geltenden
HygienemafRnahmen,
Fortsetzungen per E-Mail
Contact-Tracing

Die Studien- und
Prifungsabteilung ist
geschlossen.

Anfragen per E-Mail

Einreichungen zum taglicher Parteienverkehr taglicher Parteienverkehr per E-Mail per E-Mail
Diplom / Master / Normalbetrieb mit MNS in Normalbetrieb mit FFP2 in
Rigorosum getrennten Rdumen getrennten Rdumen

Abstandsmarkierung im Abstandsmarkierung im

Wartebereich, Desinfektion, Wartebereich, Desinfektion,

Contact Tracing Contact Tracing
Antrage fir taglicher Parteienverkehr taglicher Parteienverkehr per E-Mail per E-Mail
Anerkennungen Normalbetrieb mit MNS in Normalbetrieb mit FFP2 in

getrennten Rdumen getrennten Rdumen

Abstandsmarkierung im Abstandsmarkierung im

Wartebereich, Desinfektion Wartebereich, Desinfektion

Contact Tracing Contact Tracing
Antrége fiir per E-Mail per E-Mail per E-Mail per E-Mail

Leistungs-,
Forderungs- und
Arbeitsstipendien

4.9

International Office, Student Welcome Center

Studierenden-
beratung

Normalbetrieb (personlich,
telefonisch, per E-Mail,
Zoom-Videokonferenz)
unter Einhaltung der
allgemeinen
Gesundheitsschutz- und
HygienemaRnahmen (s. 3)

Contact Tracing

personliche Beratung mit
FFP2 und unter Einhaltung
der allgemeinen
Gesundheitsschutz- und
Hygienemafinahmen (s.
Punkt 3)

Contact Tracing

personliche Beratung nur
nach Terminvereinbarung und
unter Einhaltung der
allgemeinen
Gesundheitsschutz- und
HygienemaRnahmen (s.
Punkt 3)

Contact Tracing

keine personliche Beratung,
Beratung online Gber
Videokonferenz und per E-
Mail

Studienanfanger
_innen

Orientierungstag vor Ort an
der Akademie

Orientierungstag vor Ort an
der Akademie, Anmeldung
per E-Mail, TN-LIste

Orientierungsprogramm per
Videokonferenz, Prasentation
mit Q&A

Orientierungsprogramm per
Videokonferenz,
Prasentation mit Q&A
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5 Contact Tracing

Alle Mitarbeiter_innen und Studierenden sind dazu angehalten ein ,Kontakt-Tagebuch® zu fiihren, d.h. alle
Personen zu notieren, mit denen sie kumulativ fir 15 Minuten oder langer in einer Entfernung von < 2 Meter Kontakt
von Angesicht zu Angesicht (ohne Maske) hatten bzw. Personen, mit denen sie sich im selben Raum (z.B. Biro,
Besprechungsraum, Seminarraum, Hoérsaal) in einer Entfernung von < 2 Metern fiir langer als 15 Minuten
aufgehalten haben. Dies geschieht in Eigenverantwortung und auf freiwilliger Basis. Ein Vorzeigen der
Aufzeichnungen wird zu keinem Zeitpunkt vonseiten der Akademie verlangt. Im Falle eines Verdachts wéaren die
Aufzeichnungen allerdings eine wertvolle Hilfe zur Erstellung der Listen der zu kontaktierenden Personen.

In allen Seminar- und Horsdlen werden die Sitzplatze nummeriert und Anwesenheitslisten (Name,
Sitzplatznummer, Akademie-Email-Adresse) von den jeweiligen LV-Leiter_innen geflhrt.

Aus Datenschutzgriinden diirfen die Anwesenheitslisten nicht offen gefiihrt werden. Empfohlen wird daher die
Verwendung kleiner Ringbuchblécke zum Umblattern nach jedem Eintrag. Ringbuchblécke liegen in der
Engerthstralle und der Lehargasse bei den Portieren sowie in der Kurzbauergasse und der KSG bei den Instituten
auf bzw. kénnen in der Augasse bei der GTB (Fr. Schandl oder Hr. Forst) abgeholt und jederzeit nachbestellt
werden. Bitte die Blocke mehrfach (nicht fir jede LV einen neuen Block) verwenden. Die Anwendung alternativer
Systeme ist genauso maoglich, solange sie datenschutzkonform, praktikabel und mdéglichst nachhaltig sind.

Die Anwesenheitslisten sind zentral bei der Institutsleitung oder den Institutsmanager_innen aufzubewahren, die
im Verdachts- oder Krankheitsfall schnell darauf zugreifen und die Daten dem Rektorat tibermitteln kénnen und
dafir Sorge tragen, diese nach jeweils 28 Tagen zu vernichten. Pro Institut ist dem Rektorat dafiir eine
Kontaktperson als Ansprechpartner_in bekannt zu geben.

6 Risikogruppen und Betreuungspflichten

Die COVID-19-Risikogruppe-Verordnung ist mit 30.06.2021 ausgelaufen und wird laut aktuellem Stand vorerst
nicht weiter verlangert. Fiir Angehdrige von Risikogruppen, die Bedenken hinsichtlich der physischen Prasenz am
Arbeitsplatz haben, besteht die Mdglichkeit in Absprache mit dem Rektorat verstarkt im Home Office zu arbeiten.
Personen, deren Tatigkeit im Home Office nicht sinnvoll/mdglich ist, Gbernehmen vorliibergehend andere
Tatigkeiten. Bitte melden Sie sich unter Beilage eines entsprechenden arztlichen Attests bei Katharina Diewald
(k.diewald@akbild.ac.at) und ihrer_m jeweiligen Dienstvorgesetzten in CC.

Sollte die Schule oder der Kindergarten lhres Kindes geschlossen oder eingeschrankt werden und Sie Ihr Kind
notwendigerweise betreuen muissen, kdnnen Sie in Ricksprache mit dem Rektorat eine Sonderbetreuungszeit
von bis zu drei Wochen (wochen-, tage- oder halbtagsweise) vereinbaren. Die Bundesregierung hat eine
Verlangerung dieser MalRnahme bis 31.12.2021 festgelegt.

Nahere Informationen unter:
https://www.bmafj.gv.at/Services/News/Coronavirus/FAQ--Sonderbetreuungszeit.html

7 Internationale Studierende, Incomings, Outgoings

Aufgrund von COVID-19 kénnen sich die Ein- und Ausreisebestimmungen nach und aus Osterreich weiterhin
laufend @andern. Daher kann hier nur auf die aktuellen Informationen des Bundesministeriums fiir Europaische und
Internationale Angelegenheiten (BMEIA) verwiesen werden.

Informationen zum Verfahrensablauf und klare Handlungsanleitungen fiir Betroffene bietet die FAQ-Seite des dafiir
zustandigen Bundesministeriums fiir Inneres: https://www.bmi.gv.at/312/COVID_19 FAQ/start.aspx#pk 310

Aktuell sind alle Aufenthaltsantrage (Erstantrag, Verldngerung, etc.) nach Online-Terminvereinbarung bei der
zustandigen Behoérde persdnlich einzureichen. Fir Rickfragen (Reisebeschrankungen, Visa und Aufenthalt,
zustandige Behérden, etc.) kdnnen sich Studierende jederzeit an das Student Welcome Center wenden.

Incoming Studierende gelten fiir die Zeit des Austauschstudiums an der Akademie als regulare Studierende, somit
gelten fir sie dieselben Regeln wie fiir alle Studierenden.
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Im COVID-19-(Verdachts-)Fall ist neben dem Rektorat auch umgehend das International Office zu informieren!.
Bestatigt sich ein Verdachtsfall, informiert das IO gegebenenfalls den personlichen Notfallskontakt des_der
Incoming sowie die entsendende Universitat und setzt Mallnahmen zur Versorgung des_der Incoming im Falle
einer Erkrankung oder Quarantane.

Im Booklet fir Exchange Students, das beim Welcome Meeting an alle Incomings ausgegeben wird, werden die
Informations- und Kommunikationssysteme und COVID-19-Richtlinien der Akademie erklart sowie auf die
Informationslinks des Ministeriums und das 6sterreichweite allgemeine Ampelsystem verwiesen. Im Falle von
Anderung der jeweils aktuell giiltigen MaRnahmen werden die Austauschstudierenden (iber die Akademie-E-Mail-
Adresse benachrichtigt.

Outgoing Studierende orientieren sich an den Vorgaben der Partneruniversitat und informieren das International
Office der Akademie, sollten sie als COVID-19-(Verdachts-)Fall gelten.

8 Veranstaltungen der Akademie (ausgenommen Vermietungen an externe Veranstalter)

Bitte beachten Sie, dass jegliche Lehrveranstaltungen nicht in diese Rubrik fallen (fir Regelungen zur Lehre siehe
Punkt 4.6)!

PRAVENTIONSKONZEPT
Fir jede Veranstaltung ist ein COVID-19-Praventionskonzept auszuarbeiten und umzusetzen sowie ein_e COVID-

19-Beauftragte_r zu bestellen, die_der fir die Einhaltung der MalRnahmen wéahrend der Veranstaltung
verantwortlich ist. Dabei muss es sich um eine Person handeln, die in einem aufrechten Dienstverhaltnis mit der
Akademie steht. Das Praventionskonzept ist spatestens zwei Wochen vor Veranstaltungsdatum bei Katharina
Diewald (k.diewald@akbild.ac.at) zur Prifung und Freigabe durch das Rektorat einzureichen. Wahrend der
Veranstaltung muss das freigegebene Praventionskonzept 6ffentlich einsehbar sein. Eine Mustervorlage kann bei
Katharina Diewald angefordert werden. Die Praventionsmafinahmen sind zusammen mit der Einladung zu
kommunizieren.

Das Konzept umfasst Vorgaben zur Schulung der Mitarbeiter_innen sowie MaRnahmen zur Minimierung des
Infektionsrisikos, insbesondere:

- Zutrittsbedingungen

- Regelungen zur Steuerung der Besucherstrome

- Spezifische Hygienevorgaben

- Regelungen zum Verhalten bei Auftreten einer SARS-CoV-2-Infektion

- Regelungen betreffend Nutzung sanitarer Einrichtungen

- Regelungen betreffend Verabreichung von Speisen und Getranken

- ein datenschutzkonformes System zur Nachvollziehbarkeit von Kontakten (Contact Tracing)

PERSONENOBERGRENZEN
Kapazitatsbeschrankungen laut Aushangen an den Rdumen bzw. in Riicksprache mit GTB und Rektorat.

ZUTRITT

8.-14.11.21: Besucher_innen missen beim Eintritt einen aktuell glltigen 2,5G-Nachweis vorweisen, welcher von
den Verantwortlichen zu Uberpriifen und mit einem Lichtbildausweis abzugleichen ist. Dringend empfohlen ist
dennoch die verpflichtende Vorlage eines aktuellen PCR-Tests.

Ab 15.11.21 gilt eine ,2G-Plus“-Regel: geimpft ODER genesen PLUS zusatzlich PCR-getestet.

Am Eingang stehen Spender mit Handdesinfektionsmittel bereit, alle Besucher_innen werden angehalten sich vor
dem Eintritt die Hande griindlich zu desinfizieren. Der Eintritt erfolgt geordnet nacheinander und unter stetem
Einhalten des Mindestabstandes von 1 m zu anderen Personen. Zur Regulierung der Besucher_innenstrome
kénnen Zeitfenster vergeben werden.

REGISTRIERUNGSPFLICHT
Je nach aktuell glltiger Rechtslage. Wenn Kontaktdaten erhoben werden, dirften die hinterlassenen Daten fiir
unbeteiligte Dritte nicht einsehbar sein, die Daten werden 28 Tage aufgehoben und danach vernichtet.

SCHUTZMASKEN

FFP2-Masken sind wahrend der gesamten Veranstaltung zu tragen, sofern kein fixer Sitzplatz eingenommen wird;
Maskenpflicht entfallt am Sitzplatz, wenn ein Mindestabstand von 1,5 Metern eingehalten werden kann.
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REINIGUNG
Alle Raume, das genutzte Mobiliar, Oberflachen (Turklinken, Lichtschalter, Aufzugtaster etc.) sowie die Technik
mussen vor und nach jeder Veranstaltung griindlich gereinigt werden.

TECHNIK

Mikrofone und Headsets missen vor jedem Einsatz desinfiziert werden und dirfen nicht von mehreren Personen
parallel genutzt werden bzw. werden mit Schutzkappen ausgestattet.

9 Unterschriftenregelung

9.1 Freistellungen, Dienstreiseantrage und -abrechnungen, Urlaubs- und
Freizeitausgleichsantriage

Unterschriebene Antrdge auf Freistellung sind an Katharina Diewald (k.diewald@akbild.ac.at), unterschriebene
Antrage auf Dienstreisen an Herrn Kronlachner (L.kronlachner@akbild.ac.at), unterschriebene Antrage auf Urlaub
und Freizeitausgleich an die Personalabteilung zu tGbermitteln. Alle Antrage kdnnen in jeder Ampelphase wahlweise
im Original oder als Scan erfolgen (bitte nicht Uber beide Wege, um Doppelungen zu vermeiden). Einzig
Dienstreiseabrechungen missen in Papierform per Hauspost einlangen, da die Originalbelege fiir die Abrechnung
bendtigt werden.

9.2 Rechnungs- und Refundierungsfreigabe

Der gesamte Zahlungsverkehr ist in jeder Ampelphase gewahrleistet! Bitte stellen Sie in jedem Fall sicher,
Rechnungen zeitgerecht an die Buchhaltung zu Gbermitteln, um Mahngebuhren zu vermeiden; beachten Sie dabei
den eingeschrankten Betrieb der Hauspost wahrend organger und roter Ampelphase.

Wahrend oranger und roter Ampelphase besteht die Moglichkeit der elektronischen Rechnungs- bzw.
Refundierungsfreigabe.

Es empfiehlt sich die Lieferanten generell um Rechnungen per E-Mail zu bitten und auf den Postweg zu verzichten.
Wichtig ist, dass auf der Rechnung die Kontaktperson an der Akademie vermerkt ist, um Zuordnungsprobleme zu
vermeiden.

Korrekter Rechnungskopf:

Akademie der bildenden Kiinste Wien
Organisationseinheit (z.B. Institut fiir Bildende Kunst)
Name der Kontaktperson an der Akademie

Anschrift der Organisationseinheit

Sollte die Rechnung nicht in elektronischer Form vorhanden sein, scannen oder fotografieren Sie diese bitte und
holen die notwendigen Freigaben per E-Mail ein. Nachdem die sachliche und rechnerische Prifung erfolgt ist,
schicken Sie die Rechnung per E-Mail an die jeweiligen Anordnungsbefugten und zuletzt an die Buchhaltung:
buchhaltung@akbild.ac.at

Die E-Mail muss alle folgenden Informationen enthalten:

Scan der Rechnung

Firma, Datum, Betrag

Sachlich/rechnerisch richtig Name:

Kostenstelle/Innenauftrag:

Anordnungsbefugnis Name:

Kostenstelle/Innenauftrag (sofern noch nicht vorhanden)

Anmerkungen wie Zahlungsziele oder sonstige zusatzliche Vereinbarungen mit den Lieferanten

Die Buchhaltung archiviert die eingescannten Rechnungen zusammen mit den Freigabe-E-Mails.

Die Originalrechnungen sind unbedingt mit "vorab per E-Mail gesendet" zu kennzeichnen, damit es nicht zu
Doppelzahlungen kommt, und bei Bedarf vorlaufig in den jeweiligen Organisationseinheiten zu sammeln und der
Buchhaltung bei nachster Gelegenheit zukommen zu lassen. Die Originalrechnungen missen nicht gestempelt
werden und nochmals den Freigabeweg durchlaufen, sie werden einfach zum Akt angehangt.
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Rechnungen und Refundierungen kénnen auch weiterhin in Papierform, versehen mit Verrechnungsstempel und
allen Unterschriften, an die Buchhaltung gesendet werden. Bei Refundierungen bitte beachten, dass die Belege
trotzdem im Original in der Buchhaltung einlangen missen.

9.3 Handkassen- und VISA-Kartenabrechnung

Verzogerte Abrechnungen werden aufgrund einer COVID-bedingten Ausnahmesituation und dadurch
entstandenen Unzugénglichkeiten zu den erforderlichen Unterlagen von Seiten der Buchhaltung akzeptiert. Die
Abrechnungen der Handkassen und VISA-Karten sind in diesem Fall sobald wie mdglich nachzureichen,
idealerweise vorweg per E-Mail.

10 Erreichbarkeiten

Die Erreichbarkeit aller Mitarbeiter_innen per E-Mail und/oder Telefon ist zu den vereinbarten Arbeitszeiten in jeder
Ampelphase sicherzustellen. Festnetztelefone sind im Falle einer Abwesenheit vom Arbeitsplatz an anwesende
Kolleg_innen oder mobil umzuleiten. Automatische Telefonansagen sind dort einzusetzen, wo eine Umleitung nicht
maglich ist.

Als Dienstort gilt Wien bzw. im Falle von Home Office der Hauptwohnsitz.

11 Zutrittsregelungen

Im Falle des Eintritts eines absoluten Lockdowns sind alle Zutritte (Schllsselarbeitskrafte — s. Punkt 12) zu den
Gebéauden der Akademie vorab bekanntzugeben. Zu diesem Zweck wird ein System auf Campus Online zur
Einmeldung von Anwesenheiten zur Verfligung gestellt und Mitarbeiter_innen mit Schreibberechtigung definiert.
Die Verantwortlichkeit der umsichtigen Planung aller eingetragenen Anwesenheiten in den jeweiligen Raumen zu
den jeweiligen Zeiten unter den geltenden Sicherheitsbestimmungen obliegt der Abteilungs- bzw. Institutsleitung.
Nach Freigabe durch das Rektorat liegen die Anmeldungen bei den Portiers auf, bitte melden Sie sich bei diesen
personlich an und tragen Sie sich in die auflegenden Prasenzlisten ein und wieder aus. Am Standort
Kurzbauergasse liegen die Prasenzlisten bei der Aufsicht am Haupteingang.

Bitte beachten Sie, dass am Standort Augasse Zutrittsregelungen seitens der BIG schon vor dem Lockdown geltend
gemacht werden kdnnen.

12 Schliisselarbeitskrafte

Im Falle eines absoluten Lockdowns wird der allgemeine Hochschulbetrieb auf Digitalbetrieb umgestellt. Nur die
kritische Infrastruktur sowie Tatigkeiten und Services werden aufrechterhalten, deren Einstellung zu grofen Risiken
und/oder groflen finanziellen Schaden fiir die Akademie und ihre Angehdrigen fihren wiirde. Es obliegt den
Schlisselarbeitskraften dafir zu sorgen, dass dieser Minimalbetrieb zu jeder Zeit gewahrleistet bleibt.

Als Schlusselarbeitskrafte der Akademie der bildenden Kinste Wien gelten neben dem Rektorat und allen

Abteilungs- und Institutsleiter_innen noch weitere von den Leiter_innen in Absprache mit dem Rektorat ernannte
Personen, die zur Aufrechterhaltung der kritischen Infrastruktur notwendige Tatigkeiten verrichten.

13 Bewerbungsgesprache

Bewerbungsgesprache sind soweit wie méglich und unabhangig von der jeweils glltigen Ampelphase in Prasenz
durchzufiihren.

Sollte ein_e Bewerber_in COVID-bedingt (beispielsweise aufgrund einer behordlich verordneten Quarantane oder
durch temporare Reisebeschrankungen) den vorgeschlagenen Termin nicht wahrnehmen kénnen, ist ein
alternativer Termin flr ein Bewerbungsgesprach in Prasenz oder ein Gesprach via Videokonferenz zu vereinbaren.
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Um Bewerber_innen, die einer Risikogruppe angehdren, nicht a priori von Bewerbungsgesprachen auszuschlieen,
ist prinzipiell die Mdglichkeit der Durchfiihrung des Gesprachs via Videokonferenz einzurdumen. Auf diese Option
ist im Zuge der Einladung zum Gesprach explizit hinzuweisen. Betroffene Bewerber_innen kdnnen in Folge ohne
Angabe der spezifischen Griinde ein Gesprach in digitaler Form anmelden.
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14 Ansprechpersonen

Sollten sich COVID-spezifische Fragen ergeben, die im vorliegenden Leitfaden nicht abgebildet sind, wenden Sie

sich bitte je nach Themengebiet an folgende Ansprechpersonen:

MELDESTELLE
COVID-(VERDACHTS-)FALLE

PERSONAL
(Risikogruppen,
Betreuungspflichten, Dienstreisen)

ZUTRITTE

REINIGUNG / HYGIENEMATERIAL

LEHRE
(inkl. Exkursionen)

STUDIENRECHTLICHES

INTERNATIONALES

WERKSTATTEN

TECHNISCHER SUPPORT
LEHRE

TECHNISCHER SUPPORT
MITARBEITER_INNEN (AUP)

VERANSTALTUNGEN

ARBEITSMEDIZIN

Katharina Diewald
k.diewald@akbild.ac.at
01588 16 1104

Katharina Diewald
k.diewald@akbild.ac.at
01588 16 1104

Katharina Diewald
k.diewald@akbild.ac.at
01588 16 1104

Thomas Gruber
gtb_anforderung@akbild.ac.at
01588 16 1801

Vizerektorat flir Kunst und Lehre
vizerektorin _kunst lehre@akbild.ac.at
01 588 16 1200

Nina Musey
n.musey@akbild.ac.at
01588 16 1900

Gabriele Reinharter-Schrammel
g.reinharter@akbild.ac.at
01588 16 2100

Isabella Kresse
i.kresse@akbild.ac.at
01588 16 7121

Andreas Ferus
a.ferus@akbild.ac.at
01 588 16 2314

Mariana-Angelica Hobart
support@akbild.ac.at
01588 16 1717

Sabine Dortschy
s.dortschy@akbild.ac.at
01588 16 1303

Ulrike Miller-Zellenberg

Werner Skvara
w.skvara@akbild.ac.at
01588 16 5117

u.mueller-zellenberg@health-consult.at
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ANHANG:
Informationen zu allgemeinen Gesundheitsschutz- und
HygienemaRnahmen

GRUNDLICHES HANDEWASCHEN

Halten Sie die Hande zunachst unter flieRendes Wasser, angenehme Temperatur wahlen.
Seifen Sie dann die Hande grindlich ein, sowohl Handinnenflachen als auch Handricken,
Fingerspitzen, Fingerzwischenrdume und Daumen, Fingernéagel. Verwenden Sie Flussigseife!
Reiben Sie die Seife an allen Stellen fir 20 bis 30 Sekunden ein.

Danach die Hande unter flieRendem Wasser abspilen. Verwenden Sie in offentlichen Toiletten
zum Schlielen des Wasserhahns ein Einweghandtuch oder Ihren Ellenbogen.

Trocknen Sie anschliefend die Hande sorgfaltig mit einem Einweghandtuch ab, auch in den
Fingerzwischenrdumen. Einmalhandtiicher verwenden.

RICHTIGE HANDEDESINFEKTION

3.
4.
5

6.

Eine Portion alkoholisches Handedesinfektionsmittel (3ml = 1 Hohlhand) aus dem Spender
entnehmen, in den Handflachen verreiben, Handgelenke umschlie3en und mit drehenden
Bewegungen einreiben.

Mit rechter Handinnenflache den linken Handrlicken einreiben und umgekehrt, Finger dabei
ineinander verschranken.

Mit ineinander verschrankten Fingern Handinnenflachen gegen einander reiben.

Héande ineinander verhaken und Finger gegeneinander verreiben.

Daumen mit gegeniiberliegender Hand vollstandig umschlieen und rotierend reiben.
Daumenkuppen nicht vergessen!

Fingerkuppen im Handteller kreisférmig reiben.

Die Gesamtdauer einer hygienischen Handedesinfektion betragt mind. 30 Sekunden!
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RICHTIGER UMGANG MIT SCHUTZMASKEN

Durch das Tragen der Schutzmaske wird verhindert, bei Husten, Niesen und Sprechen durch
Tropfcheninfektion andere Menschen anzustecken.

Verhalten Sie sich jedoch auch trotz Schutzmaske immer so, als ob Sie keine Maske tragen wiirden,
und halten Sie mind. 2 m Abstand ein!

Die Schutzmaske muss Mund und Nase zur Ganze bedecken sowie deutlich unter das Kinn reichen.

Vor dem Anlegen der Maske:
Hande grundlich fir mind. 30 Sekunden mit warmem Wasser und Seife waschen oder desinfizieren.

Anlegen der Maske:

Maske an den Bandern fassen und Mund und Nase mit der Maske bedecken.
Die Bander hinter den Ohren befestigen.

Wahrend des Tragens die Maske nicht mit den Handen berthren.

Vor dem Ablegen der Maske:
Hande grundlich fir mind. 30 Sekunden mit warmem Wasser und Seife waschen oder desinfizieren.

Ablegen der Maske:

Maske an den Bandern an der Seite von hinten nach vorne vom Gesicht nehmen, dabei die Maske
nicht berthren!

Maske mdglichst rasch in einen geschlossenen Behalter geben, Stoffmasken bei mind. 60 Grad
waschen!

Nach dem Ablegen der Maske:

Hande grundlich fir mindestens 30 Sekunden mit warmem Wasser und Seife waschen oder
desinfizieren!

RICHTIGER UMGANG MIT HANDSCHUHEN

Mit einer Hand in die Innerflache der anderen Hand greifen und den Handschuh anheben.

Den Handschuh ganz abziehen und festhalten.

Mit der nichtbehandschuhten Hand unter die Stulpe der behandschuhten Hand fassen und den
zweiten Handschuh ebenfalls abziehen.

4. Am Ende ist der Handschuh umgekrempelt und hélt den anderen Handschuh in sich.
Handschuhe sofort entsorgen, anschlieBend Hande waschen oder desinfizieren.

L=
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